Sida

s Vargarda kommun i

Datum

2023-01-18

Utbildning

Information till dig som jobbar som
timanstalld vikarie i forskolan.

Time Pool:

Nér du anstills skriver du pa ett bokningskontrakt och
tystnadsplikten. Du far ocksé ett anvindarnamn och ldsenord som
du anvinder for att komma in 1 kommunens system.

Du far en lank skickad till dig som du kan lagga pd hemskédrmen
pa din telefon. I den kan du lagga dig tillginglig =tid som du kan
arbeta. Bemanningen kan ocksé ldgga dig tillgénglig for att testa
om du kan arbeta.

Du kan ocksé se dina bokade arbetspass. De passen som ligger i
din kalender gér till 16n. Du behover inte sjélv fylla 1 din arbetstid
nagonstans for att fa 16n.

Det skickas sms till dig ndr det blir ett ledigt arbetspass. Svara ja
eller nej. Kan du inte ar det viktigt att svara nej. Da vet
bemanningen detta och behdver inte vénta pd svar.

Se till att du har din telefon 1 gdng och med ljud pi, sé att du hor
om det kommer jobbforfragningar. Du ska vara tillgénglig pé
telefonen om du har lagt dig tillgéinglig att jobba.
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Arbetstid:

Det ar viktigt att halla sina arbetstider. Ha koll pd nir du borjar
och slutar och nir du har din rast.

Jobbar du mer dn 5 timmar maste du ha 30 minuters rast. Ett
arbetspass pa 07:00-16:00 innehéller 30 minuters rast.
Arbetstiden blir 8,5 timmar.

Stdm av med personalen pa avdelningen nér du ska ha din rast.
Om du jobbar lingre eller kortare dn vad din bokning dr- sag till
ordinarie personal. De behdver meddela bemanningen sa att du
far ratt Ion.

Ata pa forskolan:

P& forskolan dter du som vikarie lunch med barnen utan att det
kostar nagot.

Vill du éta frukost eller mellanmal far du betala. Detta gor du 1
Medarbetarportalen. Be ndgon ordinariepersonal att visa dig hur
man gor forsta gingen.

Om du behover dta nagon specialkost anmiler du det till koket
tidigt pa dagen, senast kl 08:15. Ring eller skicka sms till den
avdelningen du ska jobba pa for att 4 hjdlp med att ordna
specialkost frén koket. Om det inte finns ndgot barn som é&ter
samma specialkost du dter dr det inte sidkert att det finns ndgot
just den dagen. For att vara pd den sikra sidan - ta med dig ndgot
att ata.

Kaffe betalas pa plats om du dricker det.

Klader:

Tank pa att du kommer att vara utomhus pa ditt arbetspass. Ta
med dig kldder som passar efter hur védret dr. Tex stovlar,
regnklader, vantar, mossa......

Anvind gérna ett par inomhusskor eller tofflor inomhus.
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Sprak:

Se till att barn och personal pratar respektfullt med varandra. Vi
pratar svenska med varandra pé forskolan. Det dr bara om ett barn
inte forstar svenska som det kan pratas barnets hemsprék, eller
nér personal har en planerad samling med barnens modersmaél.

Telefon:

Om du svarar 1 forskolans telefon sédger du forskolans namn,
sedan sager du ditt namn och att du ar vikarie.

Privat telefon ska inte anvindas under arbetstid. Vikarier kan ha
telefonen pa ljudlost och snabbt kolla av den négra gadnger under
ett arbetspass for att kunna svara pd sms frn bemanningen. Sitt
inte med din telefon nar du ir 1 barngrupp.

Du fér inte ta foto eller filma barnen pé forskolan.

Brand, inrymning/utrymning, hot och vald:

P& varje forskola finns det en krisplan/krisparm. Se till att du vet
var den finns och vad som star 1 den.

Vad gor man om det uppstér en brand? Det finns information pa
alla forskolor om vad man ska gora. Ta reda pd vad du ska gora.
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P& din avdelning:

Fraga ordinarie personal om vad som behdver goras under dagen.
Om du har nagra speciella arbetsuppgifter eller har hand om
nagot speciellt barn.

Se till att du vet om det dr ndgot barn som har allergi. Var
uppmarksam nér ni dter sd att inte ndgot barn far fel mat.

Sag vad du heter och att du jobbar denna dagen nir du traffar
fordldrar och barn.

Se till att du vet hur minga barn som &r pé plats och att du rdknar
dem ofta.

Du behdver vara aktiv och ndrvarande med barnen, sitt dig pd
golvet med dem, spela ett spel, var med 1 barnens lek....

Se till att du har koll pd hela barngruppen, 4ven om barnen leker 1
olika rum eller dr utomhus.

Aven utomhus behdver du vara aktiv/nirvarande och gé runt pa

utegarden.
Lat barnen gora sd mycket som mdjligt sjdlva. Tex duka av
bordet, ta pd sig ytterkldder..... Ta hénsyn till barnets &lder!

Ordinarie personal ger information till fordldrar om de ar pé plats.
Ska du oppna eller stinga? Vet du hur man gor? Friga, si att du
vet.

Se till att du vet nir barnen hiimtas och av vem de ska himtas. Ar
du oséker, ring alltid vardnadshavare och kontrollera att det
stammer.

Personalen ansvarar for att informera dig om hur du ska vara med
barnen. Speciellt de barn som ér oroliga, yngre barn och de som
ar 1 behov av sérskilt stod. Oftast ar det bést att ordinarie personal
tar hand om dessa.

Det ar ocksé bra om ordinarie personal hjélper till vid
toalettbesok eller blgjbyte.

Framfor allt: Frdga personalen vad som behover goras!!!
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Sjukanmiilan:

Om du blir sjuk ringer du till forskolan dér du ska arbeta och till
administratoren pa Bemanningen eller administratdren pa de
centrala forskolorna. Det kan vara sé att personalen behover
omfordelas pa forskolan. Déarfor ar det viktigt att du ringer dit.
Ska du jobba pa forskolan 1 Asklanda, Narunga, Hol eller Lena
ringer du 0322-600888 eller 0733-475128.

Ska du jobba pa Algutstorp, Fagrabo, Visterbo, Kesberg/Ténga
eller Bjorkhyddan/ Paviljongen ringer du 0322-600595 eller
0721-612920.

Om nagon administrator har semester gir det alltid att ringa 0322-
600888. Dir ar det alltid bemannat.

Att vara anstilld i Virgdrda Kommun:

Som anstélld har du en egen mejladress.

Du kan gé in 1 medarbetarportalen for att se din 16nespecifikation.
Dér gor du ocksa avdrag pa din 16n om du éter frukost och
mellanmal pé forskolan.

Du har ldmnat in ett utdrag ur belastningsregistret. Det behover
fornyas en gang per dr. Du kommer att {4 tre pdminnelser frén
TimePool nér det dr dags att gora detta. Om du inte bestéller ett
nytt dr du inte langre bokningsbar néir det gamla har gatt ut. Nar
du bestiller ett nytt och det kommer 1 din brevlada ska du inte
Ooppna det, utan ldmna det odppnat till administratoren.
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Héir kommer det telefonnummer som ar bra att ha:
Algutstorp forskola: Skordevigen 1
Bullerbyn 0708-735054

Saltkrdkan 0708-735065

Villekulla 0708-735068

Lonneberga 0708-735074

Rosengarden 0708-735088

Sunnaning 0708-735020

Snickargérden 0721-612916

Junibacken 0733-575173

Fagrabo forskola: Fagrabovigen 20
Blaklinten 0733-256129

Vallmon 0768-770131

Gullvivan 0768-770132

Pristkragen 0734-649815

Smorblomman 0733-256176

Mandelblomman 0733-256177

Angen 0733-475168 0733-475167

Bjorkhyddan/Paviljongens forskola: Trastvigen
Biet: 0768-750180

Humlan: 0768-750128

Fjarilen/Myran: 0768-750195

Kesberg/Aventyrsforskolan pa Tinga Hed: Campingvigen 24
Dungen: 0768-750125
Gléantan: 0768-750133

Visterbo forskola: Vistergatan 24
Bokskogen: 0768-750186
Sagolandet: 0768-750185

Asklanda forskola: Vid Asklanda skola
Askhagen: 0733-575168
Asklyckan: 0733-256124

Hols forskola: Vid Hols skola
Bamse: 0731-486235

Ekorren: 0731-486238

Haren: 0731-486236
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Néarunga forskola: Vid Nirunga skola, bakom sporthallen
Stjédrnan: 0733-575145

Solen: 0768-750127

Ménen: 0768-750126

Tellus: 0733-256127

Lena forskola: Vid Lena skola
Larkan: 0733-575195
Svalan: 0733-575196
Ugglan: 0733-575197
Tranan: 0768-770187

Om ditt 16senord inte fungerar behdver du ringa till It for att fa det &dndrat.
Telefonnummer: 0322-600998

Anneli Lennstrand &r administrator pa de centrala forskolorna.
Telefonnummer: 0721-612920

Annika Goransson dr administrator till de yttre forskolorna.
Telefonnummer: 0731-486293

Du ar vilkommen som vikarie i viara
forskolor. Vi behover dig och vill att du ska
fa en bra arbetsdag.



